Lista de asistencia mensual Marca una clave por persona y por dia

Negocio: Mes: Afo: Responsable:

Persona 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 Asist. Ret. Faltas  Just. Vac. Inc.

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Claves: A asisti6 - Rretardo - Ffalta - Jfalta justificada o con permiso - V vacaciones - |incapacidad - D descanso - S suplencia

Conserva esta lista: el patron debe guardar los controles de asistencia que se lleven en el centro de trabajo (LFT art. 804). Mas de 3 faltas en 30 dias sin justificar es causa de rescision (art. 47, fr. X).
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Hoja de asistencia diaria Cada persona anota su hora y firma al llegar y al salir

Negocio: Fecha: Turno: Responsable:

Nombre de la persona Hora de entrada Firma de entrada Hora de salida Firma de salida Observaciones

10

11

12

13

14

il

16

Una lista en papel no es un registro electrénico (LFT art. 132, fr. XXXIV). Si quieres cumplir con el registro electronico, prueba ChecaDia: gratis hasta 3 plazas - checadia.com/registro
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